HUISREGELS BSO FASCINATIO

Versie november, 2025

Onderstaande huisregels gelden niet alleen voor het personeel maar ook voor de kinderen
en de ouders/verzorgers van de kinderen. Alle regels die voor de kinderen gelden worden

regelmatig besproken. Ook wordt er aan de kinderen uitgelegd waarom deze regels er zijn
en wat de consequenties kunnen zijn als wij ons niet aan die regels houden.

HUISREGELS PER RUIMTE/TERREIN

Parkeerterrein

e Het parkeerterrein van het gebouw waarin BSO Fascinatio gevestigd is, is niet
toegankelijk voor ouders/verzorgers.

e Quders/verzorgers kunnen hun auto in de daarvoor bestemde parkeervakken aan de
straatkant van het gebouw parkeren of in de woonwijk.

e Als we met een groep kinderen over het parkeerterrein lopen om naar de BSO te gaan
houden we goed in de gaten of er auto’s rijden. We zorgen er met elkaar voor dat de
kinderen in een rij blijven lopen, 2 aan 2, zodat we overzicht houden en veilig over
straat kunnen.

¢ Als de kinderen zijn opgehaald door hun ouders/verzorgers ligt de verantwoordelijkheid
bij de ouders/verzorgers.

Leefruimte

e Speelgoed wordt na gebruik of bij het ophalen opgeruimd.

e Kinderen mogen in sommige gevallen speelgoed meenemen naar de BSO. Wij kunnen
geen verantwoording dragen voor het kwijtraken of kapotgaan van speelgoed.

e Kapot speelgoed zetten we apart om te repareren of gooien het weg wanneer het niet
meer te maken is. Zo nodig wordt het vervangen.

e Er mag niet in kasten, op tafels en op stoelen geklommen worden.

e Kinderen geven aan waar ze mee willen spelen alvorens ze het uit de kast halen.

e In de leefruimte wordt niet gerend in verband met uitglijden.

e Touwtjes aan speelgoed mogen niet langer dan 22 cm zijn.

e Medewerkers mogen geen tassen in de leefruimte laten staan. Er kunnen bijvoorbeeld
medicijnen of sigaretten in zitten. Medewerkers bergen hun tas op in de trapkast van
locatie 1152 groep 3 of in de kasten op locatie 1162.

e Losse snoeren van lampjes, radio’s e.d. worden zo kort mogelijk gehouden en hoog
opgeborgen.

e Meubilair wordt regelmatig op scherpe delen en splinters gecontroleerd. Bevindingen
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worden zo snel mogelijk gemeld.

Medewerkers controleren de vloer regelmatig op voorwerpen.

Thee/koffie van medewerkers wordt niet op tafel gezet, maar op het aanrecht of een
andere plek waar de kinderen niet bij kunnen komen.

Gemorste vloeistof wordt meteen opgeruimd, denk aan het water wanneer de kinderen
verven of wanneer er een beker drinken omgaat. Ook als de kinderen hun handen
hebben gewassen kan de vloer soms heel nat zijn.

Elektrische apparaten worden zo opgesteld dat ze niet bereikbaar zijn voor kinderen.
Een kapotte lamp wordt direct vervangen.

Niet spelen met scharen/gereedschap.

Niet spelen in de buurt van de oven.

Er mag in de leefruimte niet met spullen gegooid worden.

Kinderen mogen niet achter de deur spelen of daar onnodig staan zodat de
nooduitgang vrij blijft.

Zorg dat de groepsruimte schoon en verzorgd is. Zo ziet de ruimte er aantrekkelijk en
uitdagend uit voor kinderen.

Ventileer minstens 1x per dag door het opzetten van de ramen en deuren

(’s winters alleen als er geen kinderen zijn). De luchtventilatiesystemen worden elke
ochtend aangezet en ’s avonds uitgezet. Dit systeem zorgt voor een goede kwaliteit
van luchtzuiverheid.

De omgevingstemperatuur moet rond de 20 graden zijn. Zet zo nodig de
verwarming/airco lager of hoger.

Toilet

Er mag geen speelgoed mee de wc in.

Er worden geen toiletblokjes in de wc’s gebruiki.

Afvalbakje wordt elke dag geleegd.

Handdoekjes worden (meerdere keren per dag) vervangen waar nodig.

Het toilet wordt een aantal keer per dag gecontroleerd en schoongemaakt (zie
schoonmaakrooster).

Keuken

BSO Fascinatio zorgt voor de nodige broodmaaltijden, fruit, drinken en
verzorgingsproducten.

e Tijdens het eten zitten de kinderen aan tafel.

Kinderen hoeven niet per se alles op te eten of drinken.

De kinderen mogen zelf hun brood smeren en gebruiken hiervoor een kindvriendelijk
mes. Er worden op locatie 1152 geen scherpe messen gebruikt door de kinderen. Op
locatie 1162 gebruiken we gewone messen voor het smeren van brood, we gaan ervan
uit dat kinderen in deze leeftijdsgroep hier verantwoord mee kunnen omgaan.
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o Met bestek wordt niet gespeeld, vooral met messen is dat erg gevaarlijk. Deze mogen
ook niet worden afgelikt.

¢ Na de eerste boterham met hartig beleg mag er ook voor 1 boterham met zoet beleg
gekozen worden.

¢ Als het eten en drinken echt niet meer lukt halen we het weg.

e Gemorste vloeistof wordt direct opgeruimd.

e De kinderen mogen niet aan de oven komen.

e Er mag niet gespeeld worden in de buurt van de oven.

¢ Na het koken van water wordt de waterkoker geleegd.

¢ Na een (langere) stroomstoring moet de inhoud van de koelkast weggegooid worden.

e Wanneer er boodschappen zijn binnengekomen, moeten deze altijd direct in de
koelkast opgeborgen worden.

¢ Alle geopende voedingsmiddelen moeten worden voorzien van de datum waarop de
verpakking is opengemaakt. In het protocol hygiéne kun je terugvinden hoe lang
producten geopend bewaard mogen blijven.

¢ De tempratuur van de koelkast moet altijd tussen de 4 en 7 graden liggen. Check dit
regelmatig op de thermometer wanneer je de koelkast opent.

Trap

e De trap is geen speelplek: kinderen mogen er niet zonder toezicht komen.

¢ Kinderen van 1152/1134 mogen alleen naar boven als zij sportles hebben of hun
eet/drink moment boven hebben. De kinderen van 1162 mogen naar beneden voor hun
sportles, de wc of om te spelen met de voetbaltafel als zij dit gevraagd hebben.

¢ Kinderen wordt geleerd om altijd de leuning vast te houden.

e Kinderen lopen onder begeleiding de trap op of af (1152). Op 1162 mogen kinderen na
het gevraagd te hebben de trap op of af zonder begeleiding.

e De trap is geen speelplek. Dit betekent dat er op de trap niet wordt gespeeld,
geklommen, gerend of geduwd.

¢ De trap wordt regelmatig gecontroleerd op gebreken. Gebreken worden direct gemeld
en gerepareerd.

Kleedkamer

¢ Kinderen hangen hun kleding netjes op aan de haakjes of doen dit in hun luizenzak of
bak, ze zetten hun tas op de kapstok of leggen deze in hun bak en zetten hun
schoenen onder de bankjes of in de kast. De jassen hangen op de daarvoor bestemde
kapstokken.

¢ Kinderen mogen niet op de bankjes staan of in kasten klimmen, help de kinderen door
hun tas op de kapstok te zetten en geef eventueel de luizenzak aan.

¢ Kinderen mogen niet met de schuifdeur spelen.

e Wanneer kinderen omgekleed zijn verlaten zij de kleedkamers.
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¢ De rechter kleedkamer van groep 1134 dienen tevens als speelruimte. Voordat de
kinderen zich gaan omkleden voor de sportles worden de kleedkamers eerst netjes
opgeruimd.

Buitenterrein/buitenspelen

¢ Wij proberen zoveel mogelijk naar buiten te gaan in de vakantie en tijdens studiedagen.

e Zand hoort in de zandbak, met zand gooien is gevaarlijk voor de ogen.

e ledereen helpt met opruimen.

e Bij zonnig weer worden de kinderen voor het buiten spelen ingesmeerd. Wanneer wij
een hele dag buiten zijn smeren wij de kinderen regelmatig in.

¢ Kinderen dragen eventueel petjes die door ouders van thuis meegegeven worden.

e Wanneer de kinderen in badjes spelen is er altijd toezicht.

e Badjes worden elke dag weer geleegd en schoongemaakt.

e Speeltoestellen en buitenspeelgoed worden regelmatig op gebreken gecontroleerd.

e Buiten leren we de kinderen rekening met elkaar te houden, zodat botsingen e.d.
zoveel mogelijk voorkomen worden.

e Buitenspeelgoed zoveel mogelijk opruimen om struikelen te voorkomen.

e Het speelplein controleren wij op zwerfvuil.

e Buiten leren we de kinderen om consequenties van hun gedrag zo goed mogelijk in te
schatten. Je kunt kinderen erop wijzen wat er kan gebeuren als zij bijvoorbeeld op een
fiets klimmen. Op deze manier leren ze een inschatting te maken van gevaarlijke
situaties.

Dojo (sportzaal)

¢ Kinderen mogen alleen in de dojo komen als zij daar een sportles hebben van een
sportinstructeur.

¢ Kinderen sporten in sportkleding, hebben zij geen sportkleding bij kunnen ze niet
deelnemen aan de sportles.

e Bij binnenkomst in de dojo gaan de kinderen bij de blokkenmuur zitten (locatie 1162
mogen de kinderen zelfstandig een beginspel doen, er is dan altijd een medewerker in
of net buiten de zaal aanwezig).

e Kinderen mogen niet aan de spiegels zitten.

¢ Kinderen mogen niet aan de radio zitten.

e De deur van de dojo staat altijd open en wordt aan het begin van de les door de leraar
dicht gedaan.

e Geen geintjes en pesterijen bij ruiten/spiegels.

¢ Kinderen mogen zelf geen materiaal pakken.

¢ De dojo is voorzien van airco. Deze wordt aangezet als de temperatuur boven de 18
graden komt.

e De dojo wordt zoveel mogelijk geventileerd, zeker na de sportlessen.
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ALGEMENE REGELS VOOR GROEPSLEIDING

Groepsoverzicht

e Alle presentielijsten worden bijgehouden door pedagogisch professionals.

e Zorg dat je altijd overzicht houdt op de kinderen in de groep. Denk bij alles logisch na
en Kijk vanuit het kinderperspectief naar je groep en naar de ruimte.

e Zorg dat je altijd weet waar de kinderen zich bevinden, wat het doet en met wie.

Beroepscode

e Pedagogisch professionals houden zich aan de beroepscode voor de kinderopvang.

Speelgoed

e Meubilair en speelgoed worden regelmatig gecontroleerd op veiligheid.

e Zwaarden/stokken en ander materiaal waarmee een ander kind pijn gedaan kan
worden zijn niet toegestaan.

e Ben je ervan bewust dat speelgoed wat geschikt is voor de oudere BSO-kinderen, bij
verkeerd gebruik, voor de jongere BSO-kinderen een gevaar kan opleveren.

e Laat kinderen hun knikkers en ander klein speelmateriaal bij zich houden en zorg
ervoor dat niemand erover kan struikelen.

¢ Na elke activiteit moeten de kinderen al het speelgoed opruimen. Laat kinderen elkaar
helpen.

e Kinderen mogen niet in de kasten klimmen om iets te pakken.

e Zorg ervoor dat het speelgoed schoon is, reinig het dus regelmatig (zie
schoonmaakrooster).

¢ Knuffels van kinderen blijven in hun tas. Alleen voor het troosten van een kind mag de
knuffel gebruikt worden.

Veiligheid

e Regel met je collega’s dat zij een oogje in het zeil houden wanneer je zelf naar de wc
moet.

e Ken alle gevaren, geef aanvullingen en spreek met je collega’s regels af waar je elkaar
aan houdt om deze gevaren preventief te onderkennen.

e Geen losse voorwerpen op de vloer laten slingeren.

e De kinderen leren met warm en koud water om te gaan.

e Geen viloeren dweilen waar de kinderen bij zijn. Als dit niet anders kan, zet dan de natte
gedeeltes af i.v.m. uitglijgevaar.
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Sporten

¢ Als er wordt deelgenomen aan de sportles, dan wachten de ouders tot het einde van de
les.

e Als een kind eerder wordt opgehaald doen hij/zij niet mee aan de sportles. Ouders
geven dit via de mail of telefonisch aan ons door.

Handen wassen

e Leer kinderen hoe ze netjes hun handen moeten wassen met gebruik van zeep zonder
te knoeien en wijs ze er dagelijks op (zie protocol handen wassen).

e De handen worden zelf of onder begeleiding gewassen. Bij binnenkomst, voor het eten
en na het eten (indien nodig), na toiletgebruik en verder indien nodig.

e Handen wassen in de keuken gebeurt alleen onder toezicht van een medewerker.

Schoonmaakmiddelen

e Schoonmaakmiddelen staan altijd buiten bereik van kinderen in een afgesloten kast.
e Geen sterk ruikende of bijtende schoonmaakmiddelen gebruiken waar kinderen bij zijn.
e Spuitbussen mogen niet gebruikt worden bij kinderen in de buurt.

Noodplan

e Ken het ontruimingsplan en weet wat je moet doen in geval van nood.
o Weet wie wanneer hoofd BHV-er is en voer eventuele opdrachten uit.
e Zorg voor een actueel noodplan en weet wat je moet doen!

¢ Denk altijd aan de brandveiligheid en volg de instructies goed op.

Registreren

e Calamiteiten en opvallendheden worden in de daarvoor bestemde mappen
bijgehouden.
e Verslaglegging van activiteiten is wenselijk.

Ordelijk/opruimen

e Ruim alles meteen op na gebruik, op de plaats waar het hoort, train jezelf, de kinderen
en je collega’s erop! Persoonlijke spullen van medewerkers buiten bereik van kinderen
houden (tassen worden opgeborgen in de trapkast op 1152, op locatie 1162 worden de
tassen in een afgesloten kast op de groep opgeborgen).

e Zorg ervoor dat het hele gebouw er verzorgd en schoon uitziet, we zijn hier samen
verantwoordelijk voor.
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Toilet

e Laat kinderen vragen of ze naar het toilet mogen, zo weet je waar ze zijn.

Buitenspelen/buitenruimte/brengen en halen van school

e Controleer de buitenruimte voordat je er gaat spelen en zorg voor een veilige en
schone buitenplek, laat deze plek ook weer netjes en verzorgd achter.

e Wanneer je met de kinderen naar buiten/binnen gaat houd je als medewerker de deur
open tot het laatste kind door de deur is.

¢ Laat kinderen niet zonder toezicht buitenspelen.

e Zorg voor voldoende beschutting tegen de zon op warme dagen en smeer de kinderen
goed in (evt. zonnepetje van thuis).

e Zorg dat je toezicht houdt als een kind gaat schommelen, klimmen, glijden of in een
badje zit.

e Laat kinderen niet met springtouwen van de glijbaan glijden; kinderen controleren op
losse koordjes/veters.

e Laat kinderen niet in de buurt van speeltoestellen/schommels rennen.

o Pekel strooien bij gladheid in de winter.

¢ Kinderen lopen 2 aan 2 in een rij bij het naar buiten gaan.

o Medewerkers verdelen zich over de rij om goed overzicht te houden.

e Bij het oversteken blijft er altijd een medewerker op de weg staan totdat alle kinderen
zijn overgestoken.

e Maak de kinderen altijd bewust van de verkeersregels, leer deze spelenderwijs aan.

¢ Kinderen mogen niks van straat oprapen.

¢ Bij onweer of slecht weer per direct terug naar de opvang.

e Wanneer wij naar buiten gaan nemen wij altijd een rugzak met een ehbo-doosje en de
kindgegevens en presentielijsten mee.

e De kinderen horen van tevoren wat het speelgebied is.

¢ Voor het naar buiten gaan, gaan alle kinderen naar het toilet.

e Wanneer er een bal op de weg belandt, moeten kinderen eerst toestemming vragen om
deze te halen. Deze regel wordt elke keer bij naar het buiten gaan herhaald.
Medewerkers begeleiden het betreffende kind om de bal veilig te pakken.

e Bij een bezoek aan een kinderboerderij moet het personeel altijd alert zijn voor bijtende
dieren. Waarschuw de kinderen hier van tevoren al voor.

e Na het bezoek van bossen de kinderen altijd controleren op teken. Om de kans op
tekenbeten te minimaliseren moeten de kinderen ook beschermende kleding dragen.

e Bij een bijen- en/of wespenplaag geen zoetigheid mee naar buiten nemen.

e Bij kou warme kleding aan.
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Vervoer/protocoal tijdens uitstapjes

o Medewerkers registreren de aanwezigheid van de kinderen op vervoerslijst, die vooraf
gemaakt is.

e De medewerkers zijn verantwoordelijk voor het veilig vervoeren van de kinderen.

e Denk daarbij aan het sluiten van de gordels in de GoCab, bij vervoer met de auto het
sluiten van de gordels, de deuren en het gebruik van een zitverhoger (kinderen onder
de 1,35 meter zitten altijd op een zitverhoger).

o Medewerkers maken zelf de gordels vast van de kinderen en sluiten altijd zelf de deur.

e Zorg dat de kinderen hand in hand oversteken in een rij. Altijd 1 medewerker vooraan
en 1 medewerker sluit de rij. Als er meerdere medewerkers zijn loopt er een
pedagogisch medewerker halverwege de rij. De medewerker die de rij sluit blijft op de
weg staan tot alle kinderen overgestoken zijn.

e Bij vermissing van een kind handelen volgens protocol vermissing.

Persoonlijke hygiéne

e Wondjes worden afgedekt.
e Voor het bereiden van eten en na elk toiletbezoek altijd de handen wassen (zie ook
het protocol hygiéne).

Kleding

o Kettingen en andere versieringen om nekjes die niet kapot springen als een kind eraan
blijft hangen zijn verboden. Denk hierbij aan een keycord of ketting.

Schoonmaak

e De schoonmaak van het gebouw vindt plaats na de openingstijden.

e Schoonmaakmiddelen staan hoog en kasten met schoonmaakmiddelen zijn met kind
veilige sloten afgesloten.

e Er mag in het hele gebouw niet gerookt worden.

e Er worden op de BSO geen sterk geurende producten uit spuitbussen gebruikt waar
kinderen bij zijn.

Spelen

e Er mag niet met speelgoed gegooid worden.

e Grote speelobjecten mogen niet voor de vluchtdeur staan.

e Geen geintjes en pesterijen bij ruiten en spiegels.

e Materiaal en speelgoed wat op de BSO aanwezig is, is allemaal getest en goedgekeurd
materiaal.

e Er mag niet tegen de muren gebotst worden.
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Halen en brengen

e Op het moment dat een kind tijdens het haal moment de ouder ziet, is de ouder
verantwoordelijk voor het kind.

¢ Op locatie 1152 wachten de ouders buiten. Laat zien dat je de ouder gezien hebt en
zorg ervoor dat het betreffende kind opruimt en zich klaar maakt om mee te gaan.

e Op locatie 1162 kunnen ouders binnen (maar wel beneden in de hal) wachten. Wij
zorgen ervoor dat de kinderen opruimen en zich klaar maken om mee te gaan.

e Wanneer kinderen door iemand anders dan de ouders gehaald wordt, moet dit altijd
mondeling, telefonisch of via de mail door de ouders doorgegeven worden.

¢ Als je geen melding van ouders hebt gekregen over wie het kind komt ophalen, bel je
de ouder of het klopt dat het kind door een ander persoon opgehaald wordt.

e Geef nooit een kind mee aan iemand die niet bekend is als “ophaler”.
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